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Rangement et nettoyage des locaux 
 

Madame, Monsieur,  
 
La commune de Plan-les-Ouates a mis à votre disposition une salle que vous 
avez trouvée propre et rangée. Nous vous prions de nous la rendre dans le même 
état que vous l’avez trouvée. 
 
Afin de faciliter le contrôle du nettoyage final, nous avons dressé ci-dessous la 
liste des différents points qui seront examinés lors de la remise des clés au 
concierge. 
 
 

� Balayage du réfectoire, hall et cuisine 
� Nettoyage des taches éventuelles 
� Récurage du sol de la cuisine 
� Récurage du sol des sanitaires 
� Nettoyage des tables 
� Remise en place des tables selon plan 
� Nettoyage appareils électroménagers (fours, lave-vaisselle, frigo, etc.) 
� Vidage des poubelles et nettoyage si besoin 
� Extinction des installations électriques 
� Contrôle de sécurité des lieux (fenêtre ouverte, personne oubliée à 

l’intérieur, etc…) 
� Fermeture des portes 

 
 

Tout dégât éventuel devra être réparé ou signalé avant la remise des clés. 
 
 
 
Responsable de la manifestation……………..… Responsable communal(e)……………..… 


